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OBJETIVO

Para facilitar los procesos de las compafiias Aseguradoras de vehiculos, la Direccion
General de Impuestos Internos, pone a disposicion de las mismas el Formato de
Envio de Datos 629, con la finalidad de recabar las informaciones concernientes a
dafios ocasionados por Siniestros (Salvamento, Chatarra), Sustracién o causa de fuerza

mayor.

Estas informaciones deben ser enviadas dentro de los primeros cinco (5) dias de
cadad mes a través de la Oficina Virtual segun disposiciones establecidas en la Norma

General 04-2010 en el Articulo 3, parrafo L.




Pasos a sequir para el [lenado de la plantilla (Formato 629)-Siniestro de
Vehiculos

PASO1

Acceda a nuestra pagina www.dgii.gov.do.

PASO 2

En la Seccién de Servicios, seleccione la opcion Formato Envio de Datos.

PASO 3

Seleccione Herramienta de Envio de Datos Formato 629.

PASO 4

Le aparecera el siguiente cuadro de dialogo, en el cual debe dar clic izquierdo sobre el
botén Open (Abrir).

File Download

Do you want to open or save this file?

E Mame: DGII_PreValidacion. zip

Type: WinRAR ZIP archive, S0ZKE
From:  wiww.dgii.gov.do

Open ] [ Save ] [ Cancel

Always azk before opening this type of file

i e | While files from the Intermet can be useful, zome files can potentially
L.
\e

harm your computer. [F pou do not trust the gource, do not open or
= zave this file. What's the righ?



http://www.dgii.gov.do/

PASO 5

Haga doble clic sobre la Hoja en Excel que contiene el nombre del formato.

Fie  COMMANas 1005 Favorkes Oplions Hep

FABLHNOD @ ¥

Extract To View Delete Find  Wizard Info VirusScan  Comment  SFX

m Q Formato 629.2p - ZIP archive, unpacked size 464,384 5p - ZIP archive, unpacked size 1,172,611 bytes

| Neme @ Sze Packed Type  [DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
|- Folder |
BFormato 629.xds 464,384 108,964 Mcrosoft o [MPORTANTE 12

"Recuerde habilitar los macros en Excel antes de abrir la hoja
de calculo y Establecer 1a configuracion recional (Idioma)
adecuada. Anexo estdn las instrucciones.

Guarde este formato en su disco duro
antes de empezar el llenado del mismo.

PASO 6

Si al intentar abrir el archivo le aparece el mensaje de Advertencia de Seguridad
(Security Warning) indicando que los macros pueden contener virus o estan

desabilitados, proceda a utilizar la Opcién Habilitar Macro (Enable Macro).

PASO 5

Digite en la Plantilla o Formato las informaciones relacionadas a RNC 6 Cédula,

Perfodo, y la Cantidad de Registros que seran reportados a la DGII.

RNC o Cédula

Periodo
Cantidad Registros 0

PASO 8

Presione el Botén Inicio % e inmediatamente el Sistema habilitara la cantidad de

registros que seran enviados.



PASO g

. . . . , Walid
Una vez completadas las informaciones de la planilla, presione el Boton e N

el cual le informara si el formato contiene errores. El formato le presentara en el
campo Total Errores todos los errores encontrados. Si no contiene errores continte
con el siguiente paso.

PASO 10

Presione el Boton — Generar Archiva | para generar el archivo que sera enviado a la

DGII.

Debe guardar nuevamente el archivo
antes de proceder con el envio.



\ Fla - |
A B C E I F ] H
1 i i eral de Impu 4  lernos Herramienta de Distribucion Gratuita
2 io para Repol iniestros Derechos Reservados DGII 2010
3 Inicio | Walidar N\ | GenerarArch@E | Cancelar |
'3 RNC o Cedula
[ Periodo Ayuda - Click aqui | 9
[} Cantidad Registros 10

T Total Errores

0 Detalle
1 b] 3 4

Numero de Numero de Fecha de Tibo de Siniestro Estatus
Chassis Placa siniestro -+

13 JPG5516H8952 A504029 20100115
14| JPGE516K1201

ic
4 4+ M| Formato 629

Detalles de los Puntos

1. RNC del Contribuyente.

2. Periodo que se esta reportando (Formato AAAAMM).
3. Cantidad de Vehiculos a reportar.

4. Inicio.

5. Nuamero de Chasis del vehiculo.

6. Numero de Placa del vehiculo.

7. Fecha en la que ocurrio el Siniestro (Formato AAAAMMDD)



8. Tipo de Siniestro

e SAL: Salvamento

e CHA: Chatarra

e SUS: Sustraido

9. Validar Archivo

10. Generar Archivo

11. Ayuda




Pasos a sequir para el Envio del Formato 629

1. Ingrese a la Oficina Virtual.

2. Introduzca su RNC 6 Cédula y su Clave de Acceso.

3. En el Ment Herramientas, seleccione Enviar Datos.

Herramientas

|En1.riar Catos

Rectificacion de Datos
Anulacien de Datos
Consulta de Datos
“alidacion Envio Datos
Enviar Datos Pre-Validados

4. Haciedo clic en la pestafia que presenta Tipo Informacion,

Formato 629 REPORTE SINIESTRO VEHICULOS.

Tipo
Informacion:

120 - RETENCION CHEQUES ¥ TRANMF

200 - RETENCIOMES NORMA, 28-04

502 - HIDROCARBUROS

606 - COMPRAS DE BIENES ¥ SERVICIOS

607 - VENTAS DE BIENES ¥ SERVICIOS

608 - NCF ANULADOS

609 - PAGOS AL EXTERIOR

610 - COMPRAS DE BIENES ¥ SERWICIOS (F.Cierre Dif 31/12
611 - VENTAS DE BIENES ¥ SERVICIOS (F.Cierre Oif. 31/12
612 - COMPRAS DE DIVISAS

613 - VENTAS DE DIVISAS

615 - REEMBOLS0O O PAGOS DE RECLAMACIONES

616 - PAGOS DE COMISIONES DE LAS ASEGURADORAS Y ARS
620 - WVENTA DE TICKETS ¥ PAGO DE COMISIONES

623 - RETENCIOMNES DEL ESTADO

624 - DESPACHO COMBUSTIBLES

625 - PAGO DE COMISONES

626 - PAGOS REALIZADOS A TRABAJADORES DE LA CONSTRUCCIOMN
627 - NOMINA EMPLEADOS

528 - CHEQUES WVENCIDOS
529 - REPORTE SINIESTRO WVEHICULOS

seleccione

5. Introduzca el periodo a enviar en Formato Afo y Mes. Por ejemplo si el
petiodo es Junio 2010 debe digitar 2010006, sin separadores (/) ni guiones (-).

Far favor Digite los datos =solicitados:

Periodo:

(AAAAMM)

6. Haga clic izquierdo sobre el Botén Browse, el sistema presentara la pantalla
que muestra la ruta donde estd guardado en su disco duro el archivo que va a

enviar.

Browse ...



7. Seleccione el formato generado (formato texto TXT).

Choose file

B

My Recent €Ay Network Places

¢ I8

My Documents

&

My Computer

&

My Metwerk — File name: |
Places

Laak, in I@' Desktop BN ==

(3My Documents
My Camputer

Documents | B screentunter 4.3 Pro
[ Service Manager
4 sdobe Captivate 3

Desktop &P Adobe Captivate 4
B sdobe Reader 9
Ig_]cupy of Formato 629
[Z] DGII 629 430036203
LI Open I
Files of type: [l Files 17%) =1 Cancel
- |

8. Presione el Boton Enviar Datos.

9. EI Sistema validara la informacién y si los datos son correctos presentara el
mensaje de Recepcion y Validacion Satisfactoria.

La Recepcion y Validacion del Archivo se Efectud

Tipo Informacion:

Satisfactoriamente

6829 - REFORTE SINIESTRO WEHICULOS

Periodo: 201006
Mumero Referencia: 6291537750
Fecha/Hora: 7/04/2010 5:02:00 PM
Cantidad Registros: 1

:$0.00




Encabezado

Detalle

Estructutura del Formato

Informacion
CODIGO_INFORMACION

RNC_CEDULA

PERIODO
CANTIDAD_REGISTROS

Informacion
NUMERO_CHASSIS

NUMERO_PLACA

FECHA_SINIESTRO
TIPO_SINIESTRO

Tipo
N

Tipo

Longitud

3

11

12

Longitud
30

15

Comentarios
CODIGO DESCRIPCION

629 REPORTE SINIESTRO VEHICULOS

RNC/Cedula Compafiia Remite Informacion.
Rellenar con espacios en blanco hasta completar la
longitud solicitada

AAAAMM (Afio Mes)

No suprimir ceros a la izquierda

Comentarios

Rellenar con espacios en blanco hasta completar
la longitud solicitada

Rellenar con espacios en blanco hasta completar
la longitud solicitada

AAAAMMDD (Afio Mes Dia)

Ver Codigo:
CODIGO DESCRIPCION
SAL SALVAMENTO
CHA CHATARRA
Sus SUSTRAIDO

Cada archivo debe estar compuesto por un primer registro (encabezado), que contendrd los datos
de idenficacién de la informacién que se estd remitiendo a la DGII y en los subsiguientes
registros (detalle) se listaran las informaciones de los vehiculos objeto de siniestro.



EL formato del archivo es Texto delimitado por espacios

Situaciones que deben evitarse:

* Longitudes de los campos diferentes a las anteriormente descritas.

* Omitir campos cuando su contenido sea cero o espacios en blanco.

* Comas, guiones u otro caracter especial en campos: RNC_CEDULA.

* El campo RNC_CEDULA en ningtn caso podra estar en cero o en blanco.

* Bl Encabezado y las lineas de detalles deben estar contenidos en un solo archivo, sin
lineas de separacion entre ambos.

Como se verd el Archivo a remitir?

£2%101010101 Z01003000000000002
J01039348488 6KLM V0230890 20100503521
M0O10393994886GHO HO43045 20100501CHRE

10



